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       УКРАЇНА
РОКИТНІВСЬКА СЕЛИЩНА РАДА
ЄЛЬНІВСЬКА ГІМНАЗІЯ 

НАКАЗ

13.09.2025                                                        с. Єльне                                                            № 135
				
Про створення атестаційної комісії І рівня
у 2025/2026 навчальному році	

Відповідно до наказу Міністерства освіти і науки  України від 09 вересня 2022 року №805 «Про затвердження Положення про атестацію педагогічних працівників», зареєстрованого в Міністерстві юстиції України 21 грудня 2022р. за №1649/38985 ( у редакції наказу Міністерства освіти і науки  України від 10 вересня 2024 року №1277 «Про внесення змін до Положення про атестацію педагогічних працівників»), з метою всебічного та комплексного оцінювання педагогічної діяльності педагогічних працівників закладу

НАКАЗУЮ:

1. Створити атестаційну комісію І рівня для атестації педагогічних працівників у 2025-2026 навчальному році у кількості 5 осіб.
2. Затвердити персональний склад атестаційної комісії І рівня:
Голова комісії – Ірина ДУДАР, заступник директора  гімназії з НВР;
       Секретар комісії – Ніна Харкевич -  вчитель укр.мови ,керівник мо класних керівників
Члени комісії:
· Валентина МИСЕЧКО, вчитель англійської мови;
· Наталія РАЦКЕВИЧ, асистент вчителя
· Ольга КОЗАК , вчитель початкових класів.
3. Атестаційній комісії І рівня:
1) скласти і затвердити список педагогічних працівників, які підлягають черговій атестації у 2026 році, визначити строки проведення їх атестації та графік проведення засідань атестаційної комісії до 20 жовтня 2025 року;
2) скласти і затвердити окремий список педагогічних працівників, які підлягають позачерговій атестації у 2026 році, визначити строки проведення їх атестації, подання ними документів та, у разі потреби, внести зміни до графіка проведення засідань атестаційної комісії до 20 грудня 2025 року;
3) визначити строк та адресу електронної пошти для подання педагогічними працівниками закладу документів, що, на їхню думку, свідчать про професійну майстерність та /або професійні досягнення (у разі подання в електронній формі) до 20 жовтня 2025 року;
4) скласти і затвердити перелік документів, які обов’язково подаються педагогічними працівниками  для проведення атестації до 20 жовтня 2025 року;
5) прийняти рішення про результати атестації педагогічних працівників не пізніше 01 квітня 2026 року




 4. Секретарю атестаційної комісії Харкевич Н.С. упродовж   атестаційного періоду у визначені законодавством строки: 
· 1) приймати, реєструвати та зберігати документи, подані педагогічними працівниками, до розгляду та під час розгляду їх атестаційною комісією;
· 2) організовувати роботу атестаційної комісії, вести та підписувати протоколи засідань атестаційної комісії;
· 3) оформлювати та підписувати атестаційні листи;
· 4) повідомляти педагогічним працівникам про місце і час проведення засідання атестаційної комісії (у разі запрошення педагогічних працівників на засідання);
· 5) забезпечувати оприлюднення інформації про діяльність атестаційної комісії шляхом розміщення її на офіційному вебсайті закладу 
 5. Контроль за виконанням наказу залишаю за собою


Директор гімназії                                                                                           Ігор ОПАНАСЕВИЧ
З наказом ознайомлені:                                                                                              Ірина ДУДАР
                                                                                                                               Ніна ХАРКЕВИЧ
                                                                                                                                  Ольга КОЗАК 
                                                                                                                    Валентина МИСЕЧКО 
                                                                                                                       Наталія РАЦКЕВИЧ                          
                                                                                                                          
                                                                                



Додаток 1
до наказу по Єльнівській гімназії 
від 13.09.2025 № 135	
	ПЛАН	
роботи атестаційної комісії І рівня
Єльнівської гімназії  у 2025-2026 н.р. 

	№ з/п
	Заходи по атестації педагогічних працівників
	Термін проведення
	Відповідальний

	1
	Опрацювати Положення про атестацію педагогічних працівників, затверджене наказом Міністерства освіти і науки України від 09.09.2022 № 805
	Вересень, 2025
	Опанасевич І.О.

	2
	Створити атестаційної комісії І рівня
	до 20.09.2025 
	Опанасевич І.О.

	3
	Скласти списки педагогічних працівників, які підлягають черговій атестації в поточному навчальному році 
	до 10.10.2025
	Дудар І.Ф.

	4
	Прийняти заяви педагогічних працівників про позачергову атестацію (за формою, наведеною в Додатку 1 до Положення)
	до 20.12.2025
	Опанасевич




	5
	Скласти списки педагогічних працівників, які підлягають позачерговій атестації в поточному навчальному році
	за потреби 
до 08.01.2026
	
Дудар І.Ф..

	6
	Реєстрація та зберігання атестаційних документів, поданих педагогічними працівниками в електронній формі: у форматі PDF, кожен документ окремим файлом на електронну адресу 
	до 01.03.2026
	Харкевич Н.

	7
	Скласти план роботи атестаційної комісії, графік проведення атестації та графік засідань атестаційної комісії
	до 10.10.2025
	Дудар І.Ф.
Харкевич Н.

	8
	Провести співбесіду з педагогічними працівниками, що атестуються
	Жовтень, 2025
	Голова та члени АК

	9
	Заповнити інформаційну картку, скласти індивідуальний план підготовки та проходження атестації
	до 21.10.2025
	вчителі, що атестуються

	10
	Уточнити наявність курсів підвищення кваліфікації (дата, № свідоцтва та кількість годин) педагогічних працівників, які атестуються
	до лютого 2026
	Опанасевич Л.М.
Дудар І.Ф.

	11
	Вивчити систему та досвід роботи вчителів та педагогічних працівників, які атестуються:
· Дудар І.І.–  вчителя початкових класів;
· Харкевич Н.А..–  вчителя географії
· Басич Л.В – вчителя математики
· Кошин Т.С.- практичного психолога
· Опанасевича В.І.- вчителя фіз.культури
· Козаченко Ю.В.- вихователя дошк.групи
· Опанасевича І.О.- директора гімназії	
	листопад 2025
лютий 2026
	Голова та члени АК


	12
	Здійснити моніторинг результатів професійної діяльності в міжатестаційний період педагогів, які атестуються 
	лютий 2026
	Дудар І.Ф.та члени АК

	13
	Провести творчі звіти вчителів, що атестуються
	лютий-березень 2026
	Дудар І.Ф.  та члени АК

	15
	Оформити атестаційні листи
	до 20.03.2025
	Харкевич Н.Дудар І.Ф., 

	16
	Провести відповідно до складеного графіка засідання атестаційної комісії
	Вересень 2025-березень 2026
	Опанасевич Л.М.

	17
	Підвести підсумок атестації у поточному навчальному році, скласти звіт, підготувати проект наказу про підсумки атестації
	до 01.04. 2026
	Дудар І.Ф.



















                                                                                                                    Додаток 2
до наказу по Єльнівській гімназії 
від 13.09.2025 № 135	


ГРАФІК
ЗАСІДАНЬ АТЕСТАЦІЙНОЇ КОМІСІЇ І РІВНЯ
Єльнівської гімназії у 2025-2026 н.р. 

	№ з/п
	Дата засідання
	Тема засідання

	1
	19.09.2025
	1. Ознайомлення з Положення про атестацію педагогічних працівників.
2.  Розподіл функціональних обов’язків між членами атестаційної комісії.
3.  Затвердження плану заходів по підготовці та проведенню атестації педагогічних  працівників     


	2
	09.10.2025
	1.Затвердження списків вчителів, що атестуються у 2025/2026 навчальному році.
2.Визначення строку та адреси електронної пошти для подання педагогічними      працівниками документів (у разі подання в електронній формі).


	3
	19.12 2025 
(за потребою)

	1. Розгляд заяв педагогічних працівників Єльнівської гімназії на позачергову  атестацію в 2025/2026  навчальному році.


	
4
	25.02.2026
	Про хід вивчення системи роботи педагогічних працівників, які атестуються, членами атестаційної комісії:
· вивчення рівня навчальних досягнень учнів, яких навчають педагогічні працівники, що атестуються;
· про участь педагогічних працівників, що атестуються, у методичній роботі закладу та міста;
· результати роботи з навчальною документацією педагогічних працівників, що атестуються;
· ознайомлення членів АК з атестаційними характеристиками педагогічних працівників, що атестуються.

	5
	31.03.2026
	1.Про проведення атестації педагогічних працівників у 2026 році.
2. Розгляд матеріалів з питань атестації педагогічних працівників.
3. Прийняття рішення про відповідність педагогічних працівників займаній посаді, підтвердження тарифного розряду, присвоєння кваліфікаційних категорій та педагогічного звання.
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